
Passo a Passo para emissão da Declaração de Conta Bancária 
Específica para formalização de Termos de Parceria (Sistema PDC)  

1) No sistema PDC, acesse o menu Relatório -> Declaração de Conta Bancária Específica 



 

 

2) Para emissão clique em “novo” 

 

 

 

 

 

 

 



3)  Na tela abaixo a OSC deverá selecionar as seguintes opções: 
 

 Cadastro da OSC (Organização Sociedade Civil) 
  Edital a que se refere à conta corrente 
  Tipo de ajuste a ser formalizado 
  Serviço correspondente  
  Representante legal 
  Conta bancária a ser indicada – nesse campo aparecerão todas as contas cadastradas no sistema PDC e que estão 

Inativas, ou seja, não estão sendo utilizadas em termos de parceria vigentes ou estejam com a prestação de contas 
já finalizadas. 

  Texto da Declaração: este texto é padrão e deve ser selecionado pela OSC e, por fim, clicar em Salvar e assim a 
Declaração será criada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4) Nesta tela, a OSC deverá clicar no ícone da impressora para gerar a declaração em PDF. Nos outros ícones a OSC 
consegue editar, excluir e visualizar os dados da declaração. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5) Caso a OSC deseje selecionar uma conta corrente não disponível no sistema, deverá cadastrar a conta corrente no 
Menu Cadastro – Entidade (conforme tela abaixo), selecionar a opção editar (ícone do lápis) e inserir a nova conta, 
conforme imagens abaixo: 

 
 

 

 



6) Após o cadastro a conta deverá ficar no status “inativo” para que assim fique disponível para a emissão da 
certidão. 

 

 

 


